Quelques règles de ponctuation à respecter 

Règle n°1 : On ne met pas un espacement avant et un espacement après :

- la virgule (,)

ex. : « … les hommes, les femmes… »

- le point (.)

ex : «  …hier. Demain… »

Règle n°2 : On met un espacement avant et un espacement après :

- le point virgule ( ;)

ex. : « ordinateur ; après le… »

- le point d’interrogation ( ?)

ex. : …hier ? Oui… »

- le point d’exclamation (!)

ex. : …jamais ! Mais… »

- les deux points ( :)

ex. : « à savoir : le professeur… »

- le signe pourcentage (%)

ex. : « …de 40 % et de … »

Règle n° 3 : On ne met pas d’espacement avant et après :

- l’apostrophe (‘)

ex : « …l’utilisation de… »

- le trait d’union (-)

ex. : « … de celui-ci… »

Règle n°4 : On ne met pas un espacement avant et pas d’espacement après :

- les parenthèses ()

ex. : « …le professeur (et non… »

- les guillemets(« »)

ex. : « dans la « mémoire » vive… »

