PRESENTATIONS DIVERSES SOUS WORD

Exercice 2

Consignes pour la mise en forme

1. Changez les marges (haut 1,5 cm et bas 1,5 cm)

2. Insérez un Word Art (police Arial taille 28). ( remplissage : des traits verticaux bleu foncé – une bordure orange – une ombre bleu foncé.

3. Pour le sous-titre, utilisez la police comic sans MS taille 14 en bleu foncé. Faites un encadrement avec un double trait rouge.

4. Insérez une lettrine en début de paragraphe. Le texte sera tapé avec la police Arial  taille 11 et sera  justifié. Vous ferez un espacement entre les paragraphes de 6 points avant.

5. Insérez une image. Pour cela,, sur Internet, vous rechercherez une image de commerce en ligne. Vous la placerez à droite du paragraphe avec un encadrement (double trait bleu foncé) et une ombre bleu foncé (trois traits)

6. Insérez un tableau. La taille de la première colonne sera de 7 cm et les deux autres de 3,5 cm. La hauteur des lignes sera de 0,8 cm. Le texte sera centré horizontalement et verticalement.

7. Mettez une trame de fond gris (25 %) pour la 1ère ligne. Le tour du tableau sera encadré d’un trait épais bleu foncé et l’intérieur sera quadrillé de doubles traits rouges.

8. Pour le 2ème paragraphe, insérez une lettrine. Mettez le texte sur deux colonnes égales avec une ligne séparatrice et recherchez une image de service en ligne que vous insérerez en haut de la 2ème colonne. Placez une étoile de couleur jaune (dégradée orange) sous le texte de la 1ère colonne.

9. Créez une énumération avec des puces fantaisies (choisies dans les caractères spéciaux) rouges et une tabulation avec points de suite à 8 cm.

10. Insérez une zone de texte à côté de l’énumération en forme de cube. Vous ferez un remplissage en dégradé de jaune et le texte sera saisi en gras et centré.

11. Pour le deuxième paragraphe, le titre sera présenté comme dans le 1er paragraphe. Le texte sera justifié et aura une lettrine.

12. Insérer un pied de page. Le trait (orange) sera fait grâce aux tabulations du bas de page. Vous insèrerez une image dans le pied de page (recherche d’image de e-commerce  sur Interrnet )

